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TERMO DE REFERENCIA (TDR)

Servicos de Producao e Apoio Administrativo

Projeto:
Conectando Saude e Inclusao: Tecnologia e Educacéao para a Equidade e o Combate ao
Racismo no Distrito Federal

Entidade executora: Associacao Preparatdria de Cidadaos do Amanha - APRECIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de profissional
especializado(a) ou empresa (CNPJ) para prestacao de servicos de produgao, apoio
administrativo e acompanhamento técnico-operacional, com atuacao nos Produtos 2.1
(Seminario), 2.2 (Aplicativo) e 3.1 (Formacgao).

2. DO CONTEXTO DO PROJETO

O projeto tem como objetivo promover a equidade em saude para a populagao negra do
Distrito Federal, por meio de acdes estruturantes como:

¢ Realizagcao de seminario internacional;

¢ Desenvolvimento de aplicativo mével;

e Capacitacao de estudantes e profissionais de salde;
¢ Execucgdo de agcdes educativas em campo.

A execucao exige forte organizacgéo logistica, gestao de fornecedores, mobilizagao de
publico e controle documental das atividades realizadas.

3. DAS ATRIBUICOES
O(a) profissional contratado(a) ou empresa contratada sera responsavel por:

3.1. Producao e Execucao do Seminario (Produto 2.1)
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¢ Atuar na producao executiva do seminario;

¢ Apoiar contratacao e gestdo de fornecedores;

¢ Organizar logistica completa do evento;

e Garantir licengas e autorizagdes necessarias;

e Coordenar execugao operacional;

e Apoiar mobilizagao de publico;

¢ Coletar fichas de inscricdo e documentos comprobatdrios do seminario;

3.2. Acompanhamento do Desenvolvimento do Aplicativo (Produto 2.2)

e Gerenciar e acompanhar testes do protétipo;

¢ Participar das atividades de validacéo do aplicativo;

¢ Coletar feedbacks do projeto piloto;

¢ Sistematizar informacdes para equipe desenvolvedora;
e Atuar como elo entre usuarios e equipe técnica;

3.3. Implementacao das Formagoes (Produto 3.1 e 3.2)

¢ Organizar logistica dos treinamentos;

* Apoiar execucao das atividades formativas;

e Gerenciar materiais, cronogramas e espacos;
e Apoiar mobilizagdo de participantes;

3.4. Apoio Administrativo

e Gerir documentos, arquivos e planilhas;

¢ Preparar e revisar relatérios e pareceres;

¢ Organizar agendas e reunides;

e Apoiar prestagdo de contas e comprovagao das atividades;
e Garantir conformidade com boas praticas organizacionais;

4. DOS PRODUTOS ESPERADOS

A empresa devera entregar:
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Execucgao operacional do seminario (Produto 2.1);

Relatérios de acompanhamento e validagéo do aplicativo (Produto 2.2);
Execucao logistica das formacgdes (Produto 3.1 e 3.2);

Documentacdo administrativa organizada e validada;

Relatérios técnicos e administrativos de cada produto.

5. DA REMUNERACAO

Aremuneracéo sera realizada com base na execugéao dos produtos, conforme

detalhamento:

Produto 2.1 — Assistente de Producéo: R$ 25.000,00
Produto 3.1 — Assistente de Producéo: R$ 25.000,00
Produto 2.2 — Produtor (App): R$ 29.000,00

Produto 2.1 — Assistente Administrativo: R$ 18.900,00

Produto 3.1 — Assistente Administrativo: R$ 18.900,00

5.1. Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por produto:

I. Cada produto sera pago em trés parcelas:

* 30% apos planejamento inicial;

* 30% apds execucao intermediaria;

* 40% apds entrega final e validacao;

Il. Todos os pagamentos estardo condicionados a aprovagao técnica;

Ill. A execucgao sera orientada por entregas, e ndo por tempo.

5.2. Tabela de Produtos, Entregas e Pagamentos
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s Valor Total 30% 30% .
Produto Descricao . .. . |/40% Final
(R$) Planejamento | Intermediario
Produto |/Assistente de
. 25.000,00 7.500,00 7.500,00 10.000,00
2.1 Producéao
Produto [|/Assistente de
. 25.000,00 7.500,00 7.500,00 10.000,00
3.1 Producéao
Produto ||Produtor
L 29.000,00 8.700,00 8.700,00 11.600,00
2.2 (Aplicativo)
Produto |[|Assistente
o . 18.900,00 5.670,00 5.670,00 7.560,00
2.1 Administrativo
Produto |[|Assistente
o . 18.900,00 5.670,00 5.670,00 7.560,00
3.1 Administrativo
TOTAL 116.800,00 35.040,00 35.040,00 46.720,00

6. DO PRAZO DE EXECUGAO

O acompanhamento do projeto sera realizado durante todo o seu periodo de execugéo,

com:

e conforme a vigéncia do projeto;

e Execucgédo orientada por entrega de produtos;

¢ Encerramento mediante finalizagcdo das entregas.

7. DO LOCAL DE EXECUGAO

As atividades serdo realizadas de forma hibrida:

|. Distrito Federal;
Il. Espacos institucionais;

Ill. Unidades de salde;

IV. Atividades presenciais e remotas.
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8. DA MODALIDADE DE CONTRATAGAO
A contratagao sera realizada mediante:

I. Prestacao de servigos (sem vinculo empregaticio);
Il. Pagamento por produto entregue, mediante Nota Fiscal;
Ill. Responsabilidade do contratado por sua estrutura operacional.

9. DA SUPERVISAO
O(a) contratado(a) estara sob supervisdo da Coordenagao Geral do projeto, devendo:

I. Seguir orientagdes técnicas;
Il. Submeter produtos para validagao;
lll. Participar de reunides periédicas.

10. DOS REQUISITOS MiNIMOS

I. Comprovar experiéncia em producao de eventos ou projetos;
Il. Demonstrar capacidade de gestdo administrativa;

Ill. Ter experiéncia em execugao logistica;

IV. Apresentar equipe qualificada;

V. Demonstrar capacidade de organizacdo documental.

11. DA FORMA DE INSCRICAO
Envio de:

¢ Proposta técnica ou Curriculo;
e Portfélio institucional ou Carta de intencgao;

Para: orcamento@aprecia.org.br

Assunto:
Selecao - Producgao e Apoio Administrativo

12. DO PROCESSO DE SELEGAO
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A selecao se dara por Analise documental, avaliagado de experiéncia e perfil técnico;

13. DA TABELA DE PONTUAGAO

Critério Pontuacao
Experiéncia em producao de eventos 30
Experiéncia em gestao administrativa 25
Experiéncia em projetos sociais 20
Qualidade da proposta técnica 25
Total 100 pontos

Nota minima: 70 pontos

14. DO CRONOGRAMA

Etapa Data
Publicacao do edital no site (www.aprecia.org.br) 23/04/2026
Periodo de inscrigbes Até 29/04/2026
Analise curricular 30/04/2026
Resultado final 30/04/2026
Inicio das atividades 01/05/2026

15. DOS DIREITOS AUTORAIS
Todo material produzido no ambito do projeto tera:

I. Cessao de direitos patrimoniais ao projeto;
Il. Autorizacdo de uso institucional e comunitario;
lll. Créditos autorais serao respeitados nas publicacoes. Os conteldos dos documentos
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(textos, imagens etc.) elaborados serédo de inteira responsabilidade de seus autores.
IV. Os produtos deverao cumprir as normas de visibilidade e comunicagao da AECID,
incluindo sempre logotipo do Projeto.

16. DA RESCISAO
O contrato podera ser rescindido em caso de:

I. Ndo entrega de produtos;

Il. Descumprimento de prazos;

lll. Baixa qualidade técnica;

IV. Postura discriminatéria ou antiética.
Obs.: Nao havera indenizagao por rescisao.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

I. Ainscricdo implica aceitagao integral deste Termo de Referéncia;
Il. Nao serdo aceitas inscri¢des fora do prazo;

lll. O contrato podera ser rescindido em caso de descumprimento;
IV. Casos omissos serdo resolvidos pela coordenagao do projeto;
V. O TDR podera sofrer ajustes conforme necessidade do projeto.

18. DO CONTATO

E-mail para inscrigdes e duvidas:
orcamento@aprecia.org.br

Site institucional:
www.aprecia.org.br
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